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PUSKINOVA

Konec ¢ervna 2025, konec $kolniho roku 2024/2025: Co zkontrolovat v rtiznych oblastech (1)
PhDr. Mgr. Monika Puskinova, Ph.D.

S pomoci checklistu zajistite prvni rlznorodou skupinu kontrolnich a pfipravnych ¢innosti, které je nutné
zvladnout do konce skolniho roku. Jsou zaméreny na smlouvy, ¢erpani FKSP, Uplatu za predskolni a zajmové
vzdélavani v nasledujicim Skolnim roce.

Ukol/¢innost Poznamka
o splnéni

1 Pracovni smlouvy na dobu urcitou

= okamzik, kdy zaméstnanclim skonci pracovni pomér na dobu urcitou uplynutim
sjednané doby

= zajisténi, aby vedouci zaméstnanci nepfidélovali zaméstnancim praci po
uplynuti pracovniho poméru a aby se pracovni pomér nezménil na pracovni
pomeér na dobu neurcitou

* naplanovani dalSiho opakovani nebo prodlouzZeni pracovniho poméru na dobu
urcitou v kontextu oéekdvané novely zakoniku prace, pokud se jedna o zastup za
mateiskou, otcovskou a rodicovskou dovolenou

» napldnovani dalSiho opakovdani nebo prodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou, pokud se nejedna o zastup za materskou, otcovskou nebo rodi¢ovskou
dovolenou

2 Kontrola dalsich smluv

= doba, na kterou jsou uzavieny ndjemni smlouvy (napf. télocvicny), naplanovani

uzavfeni novych smluv
= doba, na kterou je uzaviena smlouva o zajisténi plavani zaka, naplanovani
uzavfeni nové smlouvy

* doba, na kterou je uzaviena smlouva o zajisténi praktického vyuéovani na SS a
praktické pripravy na VOS, naplanovani novych smluv

= doba, na kterou je uzaviena smlouva o zajisténi skolniho stravovani mezi Skolou
vykonavajici ¢innost vydejny a Skolou vykonavajici ¢innost Skolni jidelny; pfiprava
nové smlouvy v souladu s § 2 odst. 7 vyhlasky o sSkolnim stravovani

= plnéni kolektivni smlouvy, napf. projednani vypovédi dané zaméstnavatelem
v urcité lhaté, informovani o zamyslenych strukturdlnich zménach v urcité lhaté

3 Kontrola ¢erpani FKSP

= Cerpani FKSP na produkty sporeni na stari zaméstnancu, ktefi ukonci pracovni
pomér ve skolnim roce 2024/2025

4 Vyse Uplaty za predskolni vzdélavani a zajmové vzdélavani ve verejné MS, SD, SK

® jednani se zfizovatelem o zachovani nebo zméné vyse uplaty

* zména skolniho fadu MS, pokud dojde ke zméné vyse Uplaty za predskolni
vzdélavani

* zména vnitiniho Fadu SD, SK, pokud dojde ke zméné vyse Uplaty za zdjmové
vzdélavani

5 Prihlasky k zajmovému vzdélavani, ke skolnimu stravovani

» doba, na kterou se tcastnici SD, SK pfihlasili k zajmovému vzdélavani

= doba, na kterou se stravnici prihlasili ke Skolnimu stravovani

= pfihlasky k zajmovému vzdélavani a Skolnimu stravovani od nasledujiciho
Skolniho roku
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