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S pomocí checklistu zajistíte první různorodou skupinu kontrolních a přípravných činností, které je nutné 
zvládnout do konce školního roku. Jsou zaměřeny na smlouvy, čerpání FKSP, úplatu za předškolní a zájmové 
vzdělávání v následujícím školním roce. 

 Úkol/činnost Poznámka  
o splnění 

1 Pracovní smlouvy na dobu určitou 

▪ okamžik, kdy zaměstnancům skončí pracovní poměr na dobu určitou uplynutím 
sjednané doby 

 

▪ zajištění, aby vedoucí zaměstnanci nepřidělovali zaměstnancům práci po 
uplynutí pracovního poměru a aby se pracovní poměr nezměnil na pracovní 
poměr na dobu neurčitou 

 

▪ naplánování dalšího opakování nebo prodloužení pracovního poměru na dobu 
určitou v kontextu očekávané novely zákoníku práce, pokud se jedná o zástup za 
mateřskou, otcovskou a rodičovskou dovolenou 

 

▪ naplánování dalšího opakování nebo prodloužení pracovního poměru na dobu 
určitou, pokud se nejedná o zástup za mateřskou, otcovskou nebo rodičovskou 
dovolenou 

 

2 Kontrola dalších smluv 

▪ doba, na kterou jsou uzavřeny nájemní smlouvy (např. tělocvičny), naplánování 
uzavření nových smluv 

 

▪ doba, na kterou je uzavřena smlouva o zajištění plavání žáků, naplánování 
uzavření nové smlouvy 

 

▪ doba, na kterou je uzavřena smlouva o zajištění praktického vyučování na SŠ a 
praktické přípravy na VOŠ, naplánování nových smluv 

 

▪ doba, na kterou je uzavřena smlouva o zajištění školního stravování mezi školou 
vykonávající činnost výdejny a školou vykonávající činnost školní jídelny; příprava 
nové smlouvy v souladu s § 2 odst. 7 vyhlášky o školním stravování 

 

▪ plnění kolektivní smlouvy, např. projednání výpovědi dané zaměstnavatelem 
v určité lhůtě, informování o zamýšlených strukturálních změnách v určité lhůtě 

 

3 Kontrola čerpání FKSP 

▪ čerpání FKSP na produkty spoření na stáří zaměstnanců, kteří ukončí pracovní 
poměr ve školním roce 2024/2025 

 

4 Výše úplaty za předškolní vzdělávání a zájmové vzdělávání ve veřejné MŠ, ŠD, ŠK 

▪ jednání se zřizovatelem o zachování nebo změně výše úplaty  

▪ změna školního řádu MŠ, pokud dojde ke změně výše úplaty za předškolní 
vzdělávání 

 

▪ změna vnitřního řádu ŠD, ŠK, pokud dojde ke změně výše úplaty za zájmové 
vzdělávání 

 

5 Přihlášky k zájmovému vzdělávání, ke školnímu stravování 

▪ doba, na kterou se účastníci ŠD, ŠK přihlásili k zájmovému vzdělávání  

▪ doba, na kterou se strávníci přihlásili ke školnímu stravování  

▪ přihlášky k zájmovému vzdělávání a školnímu stravování od následujícího 
školního roku 

 

 


