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PUSKINOVA

Planovani a kontrola novych a typickych fijnovych cinnosti v roce 2025

PhDr. Mgr. Monika Puskinova, Ph.D.

S pomoci checklistu feditel skoly zkontroluje, zda v Fijnu 2025 naplanoval budouci dllezZité ¢innosti a uskutecnil

podstatné tradi¢ni nebo nové fijnové ¢innosti.

\ Ukol/¢&innost

Poznamka

Planovani nebo pfiprava

1 Zpracovani novych osobnich tdaja
Je naplanovano jednani s povérencem pro ochranu osobnich Udaju a aktualizace dokumentace
upravujici zpracovani osobnich udajl, napfr.
- materska Skola predava udaje o pedagogickém diagnostikovani zakladni skole, ve které je dité
pfijato k zakladnimu vzdélavani,
- zakladni skola zpracovava udaje o pedagogickém diagnostikovani predané materskou skolou,
- ,hespadova“ zdkladni skola, ktera povolila odklad povinné Skolni dochdazky, predava
informace o povoleném odkladu povinné skolni dochazky spadové zékladni Skole ditéte

2 Zapis k povinné skolni dochazce, odklad povinné skolni dochazky
Jsou naplanovany pripravy zdpisu k povinné skolni dochazce a pfijeti Zadosti o odklad povinné
Skolni dochazky v obdobi od 15. 1. do 15. 2. 2026

3 Kolektivni smlouva
Je naplanovano jednani s odborovou organizaci o uzavieni kolektivni smlouvy na rok 2026 (pokud
u zaméstnavatele plsobi odborova organizace)

4 Inventarizace
Pfipravuje se inventarizace: stanoveni terminu inventarizace, pisemné vyhldsena pravidla
inventarizace, jmenovani inventariza¢ni komise, likvida¢ni komise

5 Lyzarsky kurz
Pfipravuje se lyZarsky vycvikovy kurz: uzavieni smlouvy s ubytovacim zatizenim, smlouvy
k zajisténi prepravy

Kontrola

1 MS, Z8: Pedagogické diagnostikovani

Pedagogické diagnostikovani je realizovano tak, Ze umozni vyplnéni ptilohy 4 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu, a prilohy vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisu

2 MS: evidence individualnich Gdajh, které budou predavany ze $kolni matriky
0Od 1. 9. 2025 jsou evidovany dny, ve kterych byly omluveny nebo neomluveny zameskané hodiny
povinného predskolniho vzdélavani

3 Personalistika

- Kontrola osobnich spisti novych zaméstnanct nebo stavajicich zaméstnanc( v souvislosti se
zménami od 1. 9. 2025 (napf. nové vydanych platovych nebo mzdovych vyméra)

- Kontrola platli nebo mezd vyplacenych za mésic zari v souvislosti se zménami od 1. 9. 2025
(napf. zmény zvlastniho pfiplatku, osobniho pfiplatku)

4 Podplrna opatieni

- Kontrola poskytovani a vyhodnocovani podpurnych opatieni prvniho stupné a vyssich stupn

- Kontrola zpracovani IVP do 1 mésice ode dne, kdy Skola obdrzela doporuceni a Zadost zletilého
Zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého Zaka

5 Opravné nebo nahradni zavéreéné zkousky SS
- Kontrola zvefejnéni terminu opravné nebo nahradni zavérecné zkousky konané v prosinci (na
verejné pristupné misté ve skole a zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup)
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