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Plánování a kontrola nových a typických říjnových činností v roce 2025 

PhDr. Mgr. Monika Puškinová, Ph.D. 

S pomocí checklistu ředitel školy zkontroluje, zda v říjnu 2025 naplánoval budoucí důležité činnosti a uskutečnil 
podstatné tradiční nebo nové říjnové činnosti.  

 Úkol/činnost Poznámka  

Plánování nebo příprava 

1 Zpracování nových osobních údajů 
Je naplánováno jednání s pověřencem pro ochranu osobních údajů a aktualizace dokumentace 
upravující zpracování osobních údajů, např. 

- mateřská škola předává údaje o pedagogickém diagnostikování základní škole, ve které je dítě 
přijato k základnímu vzdělávání, 

- základní škola zpracovává údaje o pedagogickém diagnostikování předané mateřskou školou, 
- „nespádová“ základní škola, která povolila odklad povinné školní docházky, předává 

informace o povoleném odkladu povinné školní docházky spádové základní škole dítěte 

 

2 Zápis k povinné školní docházce, odklad povinné školní docházky 
Jsou naplánovány přípravy zápisu k povinné školní docházce a přijetí žádostí o odklad povinné 
školní docházky v období od 15. 1. do 15. 2. 2026 

 

3 Kolektivní smlouva 
Je naplánováno jednání s odborovou organizací o uzavření kolektivní smlouvy na rok 2026 (pokud 
u zaměstnavatele působí odborová organizace) 

 

4 Inventarizace 
Připravuje se inventarizace: stanovení termínu inventarizace, písemně vyhlášená pravidla 
inventarizace, jmenování inventarizační komise, likvidační komise 

 

5 Lyžařský kurz 
Připravuje se lyžařský výcvikový kurz: uzavření smlouvy s ubytovacím zařízením, smlouvy 
k zajištění přepravy 

 

 

Kontrola  

1 MŠ, ZŠ: Pedagogické diagnostikování 
Pedagogické diagnostikování je realizováno tak, že umožní vyplnění přílohy 4 vyhlášky 
č. 14/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů, a přílohy vyhlášky č. 48/2005 Sb., ve znění 
pozdějších předpisů 

 

2 MŠ: evidence individuálních údajů, které budou předávány ze školní matriky 
Od 1. 9. 2025 jsou evidovány dny, ve kterých byly omluveny nebo neomluveny zameškané hodiny 
povinného předškolního vzdělávání 

 

3 Personalistika 
- Kontrola osobních spisů nových zaměstnanců nebo stávajících zaměstnanců v souvislosti se 

změnami od 1. 9. 2025 (např. nově vydaných platových nebo mzdových výměrů) 
- Kontrola platů nebo mezd vyplacených za měsíc září v souvislosti se změnami od 1. 9. 2025 

(např. změny zvláštního příplatku, osobního příplatku) 

 

4 Podpůrná opatření 
- Kontrola poskytování a vyhodnocování podpůrných opatření prvního stupně a vyšších stupňů 
- Kontrola zpracování IVP do 1 měsíce ode dne, kdy škola obdržela doporučení a žádost zletilého 

žáka nebo zákonného zástupce nezletilého žáka 

 

5 Opravné nebo náhradní závěrečné zkoušky SŠ 
- Kontrola zveřejnění termínu opravné nebo náhradní závěrečné zkoušky konané v prosinci (na 

veřejně přístupné místě ve škole a způsobem umožňujícím dálkový přístup) 

 

 


