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Činnosti spojené se zápisem k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole 

PhDr. Mgr. Monika Puškinová, Ph.D. 

Checklist shrnuje základní činnosti spojené s vyhlášením zápisu k předškolnímu vzdělávání. Změny účinné od 
1. 9. 2025 jsou vyznačeny červeně.  

 Dokument, informace Poznámka  
1 Stanovení termínu a místa zápisu 

Ředitel stanoví termín a místo zápisu v období od 15. 3. do 15. 4. 2026. 
 

2 Dohoda se zřizovatelem 
Ředitel stanoví termín a místo zápisu v dohodě se zřizovatelem. 

 

3 Spolupráce s obecním úřadem: předání seznamu dětí v novém termínu 
Obecní úřad obce, na jejímž území je školský obvod mateřské školy, poskytne této škole 
seznam dětí s právem přednostního přijetí (tj. dětí dle § 36 odst. 3 školského zákona) 
s dostatečným předstihem před termínem zápisu, tj. před termínem zápisu v období od 15. 3. 
do 15. 4. 2026. 

 

4 Zveřejnění termínu a místa zápisu 
Ředitel školy zveřejní termín a místo zápisu způsobem v místě obvyklým (typicky na webových 
stránkách školy, informační desce ve škole a v obci, případně jiným způsobem). 

 

5 Způsob podání žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
Je vhodné přehledně uvést způsoby, kterými zákonný zástupce dítěte může podat žádost 
o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání, spolu s adresou pro doručení (včetně ID datové 
schránky). 

 

6 Podmínky přijetí k předškolnímu vzdělávání 
Je vhodné zveřejnit v podobě srozumitelné zákonným zástupcům podmínky, při jejich splnění 
může být dítě přijato k předškolnímu vzdělávání: 
- v „běžné“ mateřské škole a mateřské škole dle § 16 odst. 9 školského zákona: podmínky 

spojené s věkem dítěte, 
- v „běžné“ mateřské škole a mateřské škol dle § 16 odst. 9 školského zákona podmínky 

vztahující se na dítě, které nebude plnit povinnost předškolního vzdělávání: lze přijmout 
pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním; má doklad, že je 
proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro kontraindikaci, 

- v mateřské škole dle § 16 odst. 9 školského zákona: doporučení školského poradenského 
zařízení a informace dle § 21 vyhlášky č. 27/2016 Sb., ve znění pozdějších předpisů. 

 

7 Kritéria a právo přednostního přijetí v mateřské škole zřízené obcí nebo svazkem obcí 
- Kritéria rozřazení uchazečů a přijetí uchazečů jsou zformulována tak, že se na vyšších 

místech v pořadí uchazečů (tj. jedná se o „úspěšnější“ uchazeče) umístí děti s právem 
přednostního přijetí. Jedná se o děti, které před začátkem školního roku dosáhnou 
nejméně třetího roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu, v případě cizinců místo 
pobytu, v příslušném školském obvodu nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském 
domově. 

- Jako „pojistka“ rozřazení uchazečů je formulováno kritérium, podle kterého se uchazeči 
rozřadí pomocí losování. 

- Kritéria obsahují počet přijímaných dětí. 
- Při formulaci kritérií může mateřská škola vzít v potaz doporučení veřejného ochránce 

práv (dostupné zde). 

 

8 Informace sdělované zákonným zástupcům, kteří za dítě podali žádost 
Škola připraví dokument, ve kterém zákonnému zástupci sdělí 
- registrační číslo přidělené uchazeči, 
- informace o možnosti vyjádřit se k podkladům rozhodnutí před vydáním rozhodnutí, 
- informace o způsobu oznámení rozhodnutí o přijetí a nepřijetí k předškolnímu 

vzdělávání. 

 

 

https://www.ochrance.cz/dokument/rovny_pristup_k_predskolnimu_vzdelavani/

